
令和６年度

海外展開助成金申請書・報告書
作成方法



2024（令和６）年度 海外展開助成金 申請の流れ

申請は、年度内１回となります。また、令和４年度（2022年度）から合計３回まで受けることができます。

申
請
書
類
提
出

ヒ
ア
リ
ン
グ
・ 

審
査

交
付
決
定
通
知

事
業
実
施

(

展
示
会
出
展
ほ
か)

実
績
報
告
書
等
の
提
出

助
成
金
額

確
定
通
知

助
成
金

交
付

手続き
の流れ

事業実施(展示会出展等）の3週間前まで
（最終締切：2025年1月31日予定）

事業完了後（展示会終了等）1か月以内
2025年3月1日～31日開催の海外展示商談会に
出展する際の締切は、2025年3月31日までとなり
ます。

（
事
前
相
談
）



申請書の作成



申請内容

申請内容は次の４項目です。
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 海外展示商談会 （オンライン開催を含む）
 ※   出展料負担を伴わない展示商談会や簡易な催事的なものは対象外

 海外企業との商談等 （経済関係機関等が開催する商談、マッチング会）
※   要、外部利用。個々の企業間商談は対象外 

 海外市場調査（市場調査、販売先開拓調査、事業化可能性調査[FS]）
※   要、外部利用

 多言語対応 （パンフレット、WEB、動画等の多言語対応）
※  製作費、翻訳費



申請内容 詳細
・インバウンド需要に対する取り組みは対象外
・外部利用について、申請者の役職員が所属する他の法人等への委託発注は対象外
・資金調達を主たる目的とする事業は対象外



申請書記入例 １ページ目

1 申請者（法人）の代表者名、担当者名を記載して
ください。（担当が代表者の場合は、記入例のように
してください。必ず連絡ができる連絡先を記入します。

2 申請内容は複数で可能です。（上限額は複数申
請いただいた場合でも変わりません。

3 添付書類は、横浜市の法人市民税です。
「非課税確認同意書」に該当しない法人は、 不
要です。
助成対象とする自社製品、展示会情報などわかる
資料を提出してください。

助成金の申請前に、事前相談が可能です。
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申請書記入例 ２ページ目

1 展示会情報など、助成対象事業となる内容の詳細を記
入してください。URLなどを入れても構いません。
（添付資料として別途概要資料を提出してください）

2 助成対象事業では、販路開拓のための商談が目
的であることを明確に記入してください。
※学会などの商談が含まれない展示会は対象とな
りません。そのため、商談が含まれていることを記入
してください。

3 見込み、課題をでは、助成対象事業による効果が
わかるように記入してください。
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申請書記入例 ３ページ目

1 記入額は全て税抜き価格で記入してください。

2 助成対象経費の内容について、見積書でわかるようにし
てください。
※契約は、交付決定後になります。申請時点で契約
をしてるものは対象外になります。ただし、展示会出展
費用、参加費用のみ交付決定前の支払いが認められ
ます。

3 赤い矢印、青い矢印で示す額が、それぞれ同額に
なるようにします。
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申請書記入例 ４ページ目

全ての登録にチェックが入るかご
確認ください。
また、最後の項目
後日アンケート等が実施された
際はご協力ください。



申請書記入例 5ページ目

非課税事業者のみ提出してください。

非課税ではない事業者は、納税証明
書をご提出ください。

（ただし、横浜市の法人税に係る納税
証明書は全事業者が提出対象です）



報告書の作成



報告書記入例 １ページ目

1 報告者（法人）の代表者名、担当者名を記載して
ください。※申請者と同じです。

2 申請内容と同じ内容を記載してください。

3 助成対象となった事業について詳細に記入してくだ
さい。また、報告内容にURLでリンクを貼ることも可
能です。（例 多言語化の成果物に動画がある場
合など）
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報告書記入例 2ページ目

添付書類では、申請者（法人）が支
払ったことが証明できる領収書等を提出
してください。

成果物として明確にわかるものを提出し
てください。

請求書は自社の様式で提出いただくこ
とが可能です。（インボイス対応の請求
書を提出してください）



報告書記入例 ３ページ目

1 税抜きの金額を記入してください。

2 助成対象経費ごとに記入してください。

3 決算額のうち、助成対象経費となる額の1/2の
額（上限20万円）を記入してください。
※交付決定額を超えることはできません。交付決
定額より減額となった場合は、減額に応じた額を
記入してください。
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申請方法などお気軽にご相談ください

横浜企業経営支援財団(IDEC横浜)
イノベーション支援課

国際ビジネス支援担当
TEL：045-225-3730
E-mail：global@idec.or.jp 

毎週水曜日は
相談窓口（無料）
も実施中です！
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